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Acta 055Administracion 2018-2021
Gobernador Constitucional del Estado
de Michoacan de Ocampo En Periban de Ramos, Michoacan, siendo las 12:00 del mediodia del dia jueved 14 de
noviembre del afio 2019 (dos mil diecinueve) en la Sakydatamiento del Palacig
Municipal, ubicado en Ocampo # 1, se celebra reunion ordinaria deluHtamiento
Constitucional de Periban, a convocatoria de la Presidente Municipal, con fundamgnto en
Secretario de Gobierno los articulos 11, 26, 28, 29 y 49 de la Ley Orgénica Municipal para resolver asufgos de
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Regidores: L.E.”Adriana Cervantes Salcedo, C. MaAiexander Escalera Bautista, (I.
Director del Periédico Oficial Jessica Meji¥illafan, C. José de Jesfiguilar Villafan, L.E.A. Jos@lejandro Montes
Sénchez, Lic. José Manuel Esquivel Orozco y el C. Bliak Centeno; acompafiadds
del C. Segio Lopez Guerrero, Secretario del Honoraylentamiento quien daréa fe de [[p
presente sesion.

Ing. SilvandAureoles Conejo

Ing. Carlos Herrer@ello

Lic. José Juare¥aldovinos
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hahita.el.ciudadano, presentar comprobante de domicilio a su
nambre.y. una identificacion oficial (copia de cartilla del servicio
.......................................................................... militar, pasaporte, licencia, etc.).

Punto Numero Seis: Continuando con el orden del dia la Lic. DoraSi el comprobante de domicilio no se encuentra a nombre del

Belén Sanchez Orozco, Presidente Municipal solicita al pleno iateresado, comprobar con documento el parentesco que se guarde

aprobacion del'Catalogo de Tramites y Servicios del con eltitular

Ayuntamiento’. Peticion que realiza en virtud de haberse entregado

en tiempo y forma ejemplar a los integrantes del Honorabl®i se renta el inmueble, presentar copia del contrato de

Ayuntamiento para el analisis de correspondencia y cuya finalidadrendamiento.

es el de informar a la poblacion los tramites y servicios que ofrecen

todas y cada una de las areas que componen la administracion pubftano se cuenta con ningln documento que acredite la identidad,

Una vez discutido €lCatalogo deTramites y Servicios del solicitar en su comunidad expida una constancia de domicilio con

Ayuntamiento”, se procedi6 a someterlo a votacion de los integrantéstografia al costado, sellada y firmada por la autoridad auxiliar

de esta soberania municipal siendo aprobado por unaniniiciad.

seguido se instruye a las areas de correspondencia para haceEdetaso de menores de edad presentar acta de nacimiento,

conocimiento de éste a la poblacion. identificacion del menor (credencial de algun servicio de salud,
credencial de escuela, certificado escolar, etc...).

PASQSA.SEGUIR

Acudir a la Secretaria délyuntamiento con la documentacion
No habiendo mas asuntos que tratar, se da por terminada la preseateitada.
sesion ordinaria siendo las 16:00 dieciséis horas del dia de su fecha,
firmando de conformidad al margen y al calce los que en ell2OSTO
intervinieron, siendo validos todos y cada uno de los acuerdos aqui
tomados. Doy fe.- C. Sergio Lopez Guerrero, Secretario del Honoraliletramite es gratuito.
Ayuntamiento.
HORARIO DE ATENCION
Lic. Dora Belén Sanchez Orozco, Presidente Constitucional; C.
Serapio Nieto Esquivel, Sindico Municipal; Regidores: LAIRana  Lunes &Viernes: 9:00 a 15:00 horas.
Cervantes Salcedo, C. Marf{lexander Escalera Bautista, C. Jessica
MejiaVillafan, C. José de Jesfiguilar Villafan, L.E.A. Jos@lejandro ~ TIEMPO DE RESPUESTA
Montes Sanchez, Lic. José Manuel Esquivel Orozco, C./A&l&a
Centeno. (Firmados). 1 dia.

DOCUMENT OA RECIBIR

Constancia de vecindad.

CATALOGO DE TRAMITES PARA LA CIUDADANIA PARA REALIZAREL TRAMITE ACUDIR A:
Y QUE SE REALIZAN EN DEL AYUNTAMIENT O
DE PERIBAN Calle Ocampo Numero 1, Col. Centro de Periban, Michoacan,
C. P 60440

SECRETARIA DELAYUNTAMIENT O

TELEFONO: 01-354-551-11-50

TRAMITE O SERVICIO
SECRETARIA DELAYUNTAMIENT O

CONSTANCIA DE VECINDAD

TRAMITE O SERVICIO
DESCRIPCION

EXPEDICION DE CARTILLAS DEL S.M.N.
Constancia que acredita domicilio, residencia e identidad de las
personas en el Municipio de Periban. DESCRIPCION

REQUISITOS Documento oficial de identificacion.
Credencial de elector del interesado en original y copia (en caso dREQUISITOS

que el interesado habite en el domicilio que marca la credencial).
Si el domicilio de la credencial de elector no coincide con el queActa de nacimiento original, o copia certificada.
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Constancia domiciliaria expedida poBetretario deAyuntamiento. REQUISITOS

Comprobante del tltimo grado de estudios: constancia, certificadoPatente que acredite la propiedad del o los semovientes.
historial académico y/o boleta de estudios actualizada.
Refrendo de patente actualizada.
Cuatro fotografias tamafio cartilla en color, con fondo blanco y
con acercamiento, (utilizar playera blanca, o lisa de cualquier colorComprobante de domicilio.
excepto negray sin logotipos), en papel mate, sin brillo, sin retoque,
sin lentes, sin cadenas, sin escapularios, sin aretes, etc.). Copia de Identificacién Oficial.

Corte de cabello casquete corto (no deben de venir con el cabellpasOsA SEGUIR
pintado, debe de ser su color natural, sin bigote, sin barba y sin

patillas). . Solicitar requisitos para tramite.
CURP . Asistir a registrar personalmente.
PASOSA SEGUIR . Entregar documentacion.

. Solicitar requisitos para tramite. HORARIO DE ATENCION

* Entrega de documentacion. Lunes &/iernes: 9:00 a 14:00 horas.

. Asistir a recoger pre cartilla a la Junta Municipal de COSTO

Reclutamiento.

. Estar atento a las indicaciones del S.M.N. El que indica la Ley de Ingresos del Municipio de Periban.

HORARIO DE ATENCION TIEMPO DE RESPUESTA

Lunes &iernes: 9:00 a 14:00 horas. 1 hora.

COSTO DOCUMENTOA RECIBIR

Tramite gratuito. Patente sellada y Recibo / CFDI.

TIEMPO DE RESPUESTA PARA REALIZAREL TRAMITE ACUDIR A:
20 Dias Habiles. Calle Ocampo Numero 1, Col. Centro de Periban, Michoacan,
C. P 60440

DOCUMENT OA RECIBIR ,
TELEFONO: 01-354-551-11-50

Pre cartilla (clase correspondiente al afio). .
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENT O

PARA REALIZAREL TRAMITE ACUDIR A:

TRAMITE O SERVICIO

Calle Ocampo Numero 1, Col. Centro de Periban, Michoacan,
C. P 60440 REFRENDOANUAL DE PATENTES
TELEFONO: 01-354-551-11-50 DESCRIPCION

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENT O Documento oficial de propiedad de ganado.
TRAMITE O SERVICIO REQUISITOS
REGISTRO DE PATENTES Patente que acredite la propiedad del ganado.
DESCRIPCION Comprobante de domicilio.

Documento oficial de propiedad de ganado. Copia de Identificacion Oficial.
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PASOSA SEGUIR

Solicitar requisitos para tramite.

Asistir a refrendar la patente.

Presentar la patente.

HORARIO DE ATENCION

Lunes &iernes: 9:00 a 14:00 horas.
COSTO

El que indica en la Ingresos del Municipio de Periban.
TIEM PO DE RESPUESRA

1 hora.

DOCUMENTOA RECIBIR

Recibo / CFDI y patente actualizada.
PARA REALIZAR EL TRAMITE ACUDIR A:

Calle Ocampo Numero 1, Col. Centro de Periban, Michoacan,
C. P 60440

TELEFONO: 01-354-551-11-50

SECRETARIA DELAYUNTAMIENT O
TRAMITE O SER VICIO
CONSTANCIA DE COMPRAVENTA DE GANADO

DESCRIPCION

COSTO

El que indica en la Ingresos del Municipio de Periban.
TIEMPO DE RESPUESTA

1 dia.

DOCUMENT OA RECIBIR

Recibo / CFDI y Constancia.

PARA REALIZAREL TRAMITE ACUDIR A:

Calle Ocampo Numero 1, Col. Centro de Periban, Michoacan,
C. P 60440

TELEFONO: 01-354-551-11-50

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENT O
TRAMITE O SERVICIO
AUTORIZACION DE FIERRO DE HERRAR GANADO
DESCRIPCION
Estan obligadas al pago las personas fisicas propietarias de hatos
ge_maderos en el Municipio, para acreditar la propiedad de los
mismos.
REQUISITOS
Patente que acredite la propiedad del ganado.

Presentacion del Fierro de Herrar

Comprobante de domicilio.

Estan obligadas al pago las personas fisicas propietarias de hatos
ganaderos en el Municipio, para acreditar la propiedad de |°SCopia de Identificacién Oficial.

mismos.

REQUISITOS

Patente que acredite la propiedad del ganado.
Comprobante de domicilio.

Copia de Identificacion Oficial.
PASOSASEGUIR

Solicitar requisitos para tramite.

Asistir a solicitar la constancia.

Presentar la patente.

HORARIO DE ATENCION

Lunes &Viernes: 9:00 a 14:00 horas.

PASOSA SEGUIR

Solicitar requisitos para tramite.
Asistir a solicitar el registro.

Presentar la documentacion solicitada.
HORARIO DE ATENCION

Lunes &/iernes: 9:00 a 14:00 horas.
COSTO

Gratuito.

TIEMPO DE RESPUESTA

5 dias Habiles.
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DOCUMENT OA RECIBIR SINDICATURA
Constancia de autorizacion. TRAMITE O SERVICIO
PARA REALIZAREL TRAMITE ACUDIR A: CONSTANCIAS VARIAS
Calle Ocampo Numero 1, Col. Centro de Periban, Michoacan, DESCRIPCION
C. P 60440 Documento oficial que acredite la situacion y/o actividades de las
. personas.
TELEFONO: 01-354-551-11-50
REQUISITOS
SINDICATURA
. Acta de nacimiento.
TRAMITE O SERVICIO
Comprobante de domicilio en el Municipio de Periban, Michoacan.
CARTA DE BUENA CONDUCTA

Certificado de estudios.

DESCRIPCION
PASOSA SEGUIR

Documento oficial que acredite el comportamiento de la persona. .
Presentar los documentos solicitados.

REQUISITOS Asistir personalmente a realizar el tramite.

Acta de nacimiento. HORARIO DE ATENCION

Comprobante de domicilio en el Municipio de Periban, Michoacan. | nes aviernes: De 9:00 a 14:00 horas.

1 fotografia. COSTO

Efectuar el pago en la ventanillaTesoreria Municipal. Gratuito.

PASOSA SEGUIR TIEMPO DE RESPUESTA
15 Minutos.

Presentar los documentos solicitados.

Asistir personalmente a realizar el tramite. DOCUMERI/O A RECIBIR

HORARIO DE ATENCION Constancia.

) PARA REALIZAREL TRAMITE ACUDIR A:
Lunes &iernes: De 9:00 a 14:00 horas.

Calle Ocampo Numero 1, Col. Centro de Periban, Michoacan,

COSTO C. P 60440
El que sefiale la Ley de Ingresos para el Municipio de Periban,TELEFONO: 01-354-551-11-50
Michoacan.
SINDICATURA
TIEMPO DE RESPUESTA )
TRAMITE O SERVICIO
15 Minutos.

PERMISOS DIFERENTES FINES

DOCUMENT OA RECIBIR DESCRIPCION

Constancia. Documento oficial que permita hacer uso de la via publica para

h eventos familiares.
PARA REALIZAR EL TRAMITE ACUDIR A:

REQUISITOS
Calle Ocampo Numero 1, Col. Centro de Periban, Michoacan,
C. R 60440 Comprobante de domicilio en el Municipio de Periban, Michoacan.
TELEFONO: 01-354-551-11-50 Informe del horario vy tipo de evento.
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PASOSA SEGUIR

Presentar los documentos solicitados.
Asistir personalmente a realizar el tramite.
HORARIO DE ATENCION

Lunes a&/iernes: De 9:00 a 14:00 horas.

COSTO

COSTO

El importe a pagar resulta de aplicar la tarifa contenida en la Ley
de Ingresos para los Municipios tomando como base de célculo el
valor catastral del inmueble.

TIEMPO DE RESPUESTA

5 minutos.

DOCUMENT OA RECIBIR

La que sefiale la Ley de Ingresos del Municipio de Periban,Recibo oficial por el ejercicio fiscal pagado.

Michoacan.

TIEMPO DE RESPUESTA

15 Minutos.

DOCUMENTOA RECIBIR

Permiso.

PARA REALIZAREL TRAMITE ACUDIR A:

Calle Ocampo Numero 1, Col. Centro de Periban, Michoacan,
C. P 60440

TELEFONO: 01-354-551-11-50
TESORERIA MUNICIP AL

TRAMITE O SERVICIO

COBRO DEL IMPUESTO PREDIAL

DESCRIPCION

PARA REALIZAREL TRAMITE ACUDIR A:

Calle Ocampo Numero 1, Col. Centro de Periban, Michoacan,
C. P 60440

TELEFONO: 01-354-551-11-50

TESORERIA MUNICIP AL
TRAMITES, SERVICIOS Y PROGRAMAS
COBRO DEL IMPUESTO SOBRE ADQUISICION DE
INMUEBLES Y OTRAS OPERACIONESTRASLATIVAS DE
DOMINIO DE INMUEBLES
DESCRIPCION
Estan obligados al pago las personas fisicas y juridicas colectivas
que adquieran inmuebles en el Estado, asi como los derechos
relacionados con los mismos

REQUISITOS

Formato de declaracién para el pago del Impuesto Contrato de

Estan obligadas al pago del puesto Predial las personas fisicasgompra-venta certificado.
juridicas colectivas que sean propietarios o poseedores de

inmuebles en el Municipio.

REQUISITOS

Certificacion de clave y valor catastral.

Pago de impuesto predial.

Presentar el tltimo recibo de pago o proporcionando el nombre dePago por el servicio de agua potable.

propietario o poseedor del predio.

Copia certificada expedida por el notario publico, la autoridad

Copia de escritura publica del bien sobre el que se paga ejuridica 6 administrativa, en la que conste el acto o contrato

impuesto.

PASOSA SEGUIR

Acudir a las oficinas de [Eesoreria Municipal.
Realizar el pago en la ventanilla de cobro.
HORARIO DE ATENCION

Lunes &Viernes: 9:00 a 14:00 horas.

traslativo de dominio.

PASOSA SEGUIR

Acudir a las oficinas de [Besoreria Municipal.
Realizar el pago en la ventanilla de cobro.
HORARIO DE ATENCION

Lunes &iernes: 9:00 a 15:00 horas.
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COSTO DOCUMENTOA RECIBIR

El importe a pagar resulta de aplicar la tarifa contenida en la Ley deRecibo oficial de pago / CFDI, Licencia Municipal sellada por la
Ingresos para los Municipios del Estado de Michoacéan, base ddesoreria y Presidencia Municipal.

calculo el valor que resulte mayor entre el valor catastral del

inmueble y el de operacion estipulado en el contrato respectivo. PARA REALIZAR EL TRAMITE ACUDIR A:

TIEMPO DE RESPUESTA Calle Ocampo Numero 1, Col. Centro de Periban, Michoacan, C.
P. 60440
5 minutos.
TELEFONO: 01-354-551-11-50
DOCUMENT OA RECIBIR
TESORERIA MUNICIP AL
Recibo oficial de pago, declaracion para el pago del impuesto sellada
por laTesoreria Municipal. TRAMITE O SERVICIO

PARA REALIZAR EL TRAMITE ACUDIR A: LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO COMERCIAL,
INDUSTRIAL Y PRESTACION DE SERVICIOS

Calle Ocampo Numero 1, Col. Centro de Periban, Michoacan,

C. P 60440 DESCRIPCION

TELEFONO: 01-354-551-11-50 Licencia para ejercer la actividad comercial y/o de servicios en un
local establecido.
TESORERIA MUNICIP AL
REQUISITOS
TRAMITES, SERVICIOS Y PROGRAMAS
Registro ante Hacienda.
COBRO DE LOS DERECHOS POR LA EXPEDICION O
REFRENDO ANUAL DE LICENCIAS PARA LA VENTA DE Identificacion oficial del titular
PRODUCTOSY/O SERVICIOS AL PUBLICO
Identificacion oficial del gestor y carta poder en caso de no ser el
DESCRIPCION titular.

Estan obligados al pago de este derecho los propietarios de lo¥isto Bueno de Proteccion Civil Municipal.

establecimientos comerciales, de servicio o de diversion y

espectaculos publicos que soliciten la expedicion refrendo anuaDocumento que acredite la propiedad o posesion del inmueble
de licencias que les permita su funcionamiento. (Escrituras, contrato derrendamiento o Comodato).

REQUISITOS Para personas Morales ademas presAntarConstitutiva y poder
notarial deApoderado Legal.
Presentar la autorizacion de la expedicion o refrendo de la licencia

para actividades comerciales y/o servicios. PASOSA SEGUIR
PASOSA SEGUIR Acudir a lavVentanilla para entregar documentacion.
Acudir a laTesoreria Municipal. De acuerdo al tipo de actividad comercial debera realizar pago en

Caja deTesoreria.
Presentar la licencia municipal.

De acuerdo al tipo de actividad comercial se manda a Cabildo para
HORARIO DE ATENCION su aprobacion.

Lunes &/iernes: 9:00 a 15:00 horas. De acuerdo al tipo de actividad comercial y superficie deberéa contar
con el uso de suelo especifico.

COSTO
HORARIO DE ATENCION

El importe a pagar resulta de aplicar la tarifa contenida en la Ley de

Ingresos para el Municipio de Periban. Lunes &/iernes: 9:00 a 15:00 horas.
TIEMPO DE RESPUESTA COSTO
10 minutos. De acuerdo al giro de actividad comercial.
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TIEMPO DE RESPUESTA TESORERIA MUNICIP AL
10 dias hébiles. TRAMITE O SERVICIO
DOCUMENTOARECIBIR CONSTANCIAS DE NO ADEUDO

Licencia de Funcionamiento Comercial, Industrial y Prestacion deDESCRIPCION
Servicios.
Brinda una herramienta juridica que apoye al usuario a realizar sus

PARA REALIZAREL TRAMITE ACUDIR A: trAmites notariales.

Calle Ocampo NUmero 1, Col. Centro de Periban, Michoacan, CREQUISITOS
P. 60440 .
Ultimo recibo de pago de agua.

TELEFONO: 01-354-551-11-50 ) )
Realizar el pago de la constancia.

TESORERIA MUNICIP AL
Solicitud de constancia de no adeudo.

TRAMITE O SERVICIO
PASOSASEGUIR

COBRO DE SANCIONES ADMINISTRATIVAS - ) s -
IMPUESTAS PORAUT ORIDADES MUNICIP ALES Solicitarlo en ventanilla de cobro @esoreria Municipal.

DESCRIPCION HORARIO DE ATENCION

. . .. | unes a&/iernes: 9:00 a 15:00 horas.
Estan obligadas al pago personas fisicas y Personas morales que

hayan cometido alguna violaciéon al Bando Municipal y/o
S COSTO
Reglamentos municipales.

El que indique la Ley de Ingresos del Municipio de Periban,

REQUISITOS Michoacan.

Infraccion impuesta por la autoridad municipal. TIEMPO DE RESPUESTA

PASOSASEGUIR 5 Minutos.

Acudir a la oficina de l@esoreria Municipal DOCUMENT OA RECIBIR

HORARIO DE ATENCION Constancia.

Lunes &/iernes: 9:00 a 15:00 horas. PARA REALIZAR EL TRAMITE ACUDIR A:

COSTO Calle Ocampo Numero 1, Col. Centro de Periban, Michoacan, C.
P. 60440

Variable de acuerdo a la calificacion de la falta cometida.

TELEFONO: 01-354-551-11-50
TIEMPO DE RESPUESTA

TESORERIA MUNICIP AL
10 minutos.

TRAMITE O SERVICIO PANTEONES
DOCUMENT O A RECIBIR

INHUMACION O APERTURA
Recibo oficial de pago de la sancion impuesta.

DESCRIPCION
PARA REALIZAREL TRAMITE ACUDIR A:

Es el servicio de inhumacion de cuerpos humanos.
Calle Ocampo Numero 1, Col. Centro de Periban, Michoacan,
C. P 60440 REQUISITOS

TELEFONO: 01-354-551-11-50 Ninguno
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PASOSASEGUIR COSTO

Acudir a la oficina por la orden de pago sefialando el tipo de foseEl que indique la Ley de Ingresos del Municipio de Periban,
Michoacén
Pagar el importe correspondientel@soreria.
TIEMPO DE RESPUESTA
Llevar el comprobante de pago a la Direccion de Obras Publicas y
Urbanistica Municipal para determinar el procedimiento a seguir10 Minutos.
y efectuar lainhumacion.
DOCUMENT OA RECIBIR
HORARIO DE ATENCION
Recibo oficial.
Lunes &/iernes: 9:00 a 15:00 horas.
PARA REALIZAREL TRAMITE ACUDIR A:
COSTO
Calle Ocampo Numero 1, Col. Centro de Periban, Michoacan, C.
El que indique la Ley de Ingresos del Municipio de Periban, P. 60440

Michoacan.

TELEFONO: 01-354-551-11-50
TIEMPO DE RESPUESTA

DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y

Inmediata. URBANISTICA MUNICIP AL
DOCUMENT OARECIBIR TRAMITES, SERVICIOS Y PROGRAMAS
Recibo de pago. SUBDIVISION, FUSION DE PREDIO, CONSTANCIA DE

ALINEAMIENT O OFICIAL Y CONSTANCIA DE NUMERO
PARA REALIZAR EL TRAMITE ACUDIR A: OFICIAL

Calle Ocampo Numero 1, Col. Centro de Periban, Michoacan, CDESCRIPCION

P. 60440
Subdivision. La division o particion de un terreno del &rea urbana
TELEFONO: 01-354-551-11-50 o rural, en hasta 3 fracciones y que no requiera la extension o
apertura de vias publicas, por ser estas ya existentes y que cada
TESORERIA MUNICIP AL una de las fracciones resultantes tenga frente a via publica.
TRAMITE O SERVICIO Fusion. La unién en un solo predio de dos o méas inmuebles
colindantes.

REFRENDOANUAL PORTEMPORALIDAD DE5 ANOS
Constancia de alineamiento oficial. Es el documento que determina
DESCRIPCION las posibles restricciones de los predios que pueden ser calle en
proyecto, por ampliacion de vialidades o establecimiento y por
Es el pago de refrendo de la fosa otorgada después de la temporalidadnservacion de derecho de via.

por 5 afios.

La constancia de numero oficial es el documento que emite el
REQUISITOS Ayuntamiento con respecto al nimero asignado al inmueble.
Titulo de propiedad de la fosa. REQUISITOS
PASOSA SEGUIR Solicitud. Escrito dirigido al HAyuntamiento, solicitando el tramite

requerido, anexando identificacion del propietario.
Acudir a las oficinas por la orden de pago sefialando el tipo de

fosa. Titulo de propiedad. Copia certificada de la escritura (o escrituras
en caso de fusidn), inscrita en el Registro Publico de la Propiedad

Pagar el importe correspondientelesoreria. y del Comercio.

HORARIO DE ATENCION Acta Constitutiva (si se requiere). Copia certificada del acta

constitutiva de la empresa, inscrita en el Registro Publico de la
Lunes &/iernes: 9:00 a 15:00 horas. Propiedad y del Comercio, cuando se trate de persona moral.
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Poder Notarial (si se requiere). El promovente debera de acreditar DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS
su personalidad mediante poder notarial para actos de tramites Y URBANISTICA MUNICIP AL
correspondientes.

TRAMITES, SERVICIOS Y PROGRAMAS
Croquis de Localizacion. Ubicacion del predio respecto a la mancha

urbana de la localidad. LICENCIA DE USO DE SUELO, EN LOS SIGUIENTES
CASOS:

Estar al corriente en el pago del Impuesto Predial. (Copia del

recibo de pago del impuesto predial). DESARROLLO HABIT ACIONAL

Recibo de pago del agua. Copia del recibo de pago del agua vigentep|FICIO COMERCIAL Y DE OFICINAS

Certificado Fiscal Catastral. Oficio expedido por la Direccién de pESARROLLO INDUSTRIAL
Catastro mediante el cual se sefiala la superficie que resta en la
escritura. (en caso de subdivision y fusion). CEMENTERIO

Cubrir el area de donacion aplicable cuando la superficie de lassTACION DE SERVICIOS (GASOLINERA)
fracciones resultantes de la subdivision sea mayor de 1000 M2.

Escritura del area de donacion a favor delAluntamiento PLANTA DEALMACENAMIENT OY DISTRIBUCION DE
debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad y debAS L P

Comercio. (en caso de subdivision).

Factibilidad de servicios en caso de predios urbanos. Oficios deESTACION DE GAS CARBURANTE

factibilidad de los servicios de agua potable, drenaje sanitario YNEGATIVA

energia eléctrica emitidos por los respectivos organismos
operadores. (en caso de subdivision y fusion). DESCRIPCION
PASOSA SEGUIR La licencia de uso de suelo es el resolutivo técnico-juridico emitido
por la dependencia municipal, donde se establece la normatividad
para poder ejercer determinado uso de suelo de un predio
contemplado en los Programas de Desarrollo Urbano Municipal y
de Centro de Poblacion.

Acudir a la Direccion de Obras Publicas y Urbanistica Municipal
para entregar documentacion.

Realizar el pago de derechos por el tramite requerido.

HORARIO DE ATENCION REQUISITOS

Lunes a/iernes: 9:00 a 15:030 horas. Solicitu_d. Escrito dirigido al _I—Ayur_]tamiento, s_olicitr_s\ndo el tramite
requerido, anexando identificacion del propietario.

COSTO i ) ) - ] )
Titulo de propiedad. Copia certificada de la escritura (o escrituras

El que indique la Ley de Ingresos del Municipio de Periban, €N caso de fusion), inscrita en el Registro Publico de la Propiedad
Michoacan. y del Comercio.

TIEMPO DE RESPUESTA Acta Constitutiva (si se requiere). Copia certificada del acta
constitutiva de la empresa, inscrita en el Registro Publico de la
10 dias habiles, una vez cumpliendo con los requisitos indicado&ropiedad y del Comercio, cuando se trate de persona moral.
para el tramite requerido.
Poder Notarial (si se requiere). El promovente debera de acreditar
DOCUMENTOA RECIBIR su personalidad mediante poder notarial para actos de tramites
correspondientes.
Oficio y croquis de Subdivisién, oficio y croquis de Fusién,
Constancia délineamiento Oficial 6 Constancia de Nimero Croquis de Localizacion. Ubicacion del predio respecto a la mancha
Oficial. urbana de la localidad.

PARA REALIZAR EL TRAMITE ACUDIR A: Recibo de pago del Impuesto Predial. Copia del recibo de pago del
impuesto predial vigente.
Calle Ocampo Numero 1, Col. Centro de Periban, Michoacan,

C. P 60440 Planos arquitecténicos, estructurales, de instalacion hidraulica
) y sanitaria con firma original de perito y doblados en tamafio
TELEFONO: 01-354-551-11-50 carta.
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PASOSA SEGUIR correspondientes.

Acudir a la Direccion de Obras Publicas y Urbanistica Municipal Croquis de Localizacion. Ubicacion del predio respecto a la mancha
para entregar documentacion. urbana de la localidad.

Realizar el pago de derechos por el tramite requerido. Recibo de pago del Impuesto Predial. Copia del recibo de pago del

impuesto predial vigente.
HORARIO DE ATENCION
Planos arquitecténicos, estructurales, de instalacion hidraulica y

Lunes &/iernes: De 9:00 a 15:00 horas. sanitaria con firma original de perito y doblados en tamafio carta.
COSTO PASOSA SEGUIR

El que indique la Ley de Ingresos del Municipio de Periban, Acudir a la Direccién de Obras Publicas y Urbanistica Municipal
Michoacan. para entregar documentacion.

TIEMPO DE RESPUESTA Realizar el pago de derechos por el tramite requerido.

10 dias habiles una vez cumpliendo con los requisitos indicadosHORARIO DE ATENCION
para el tramite.
Lunes aViernes: De 9:00 a 15:00\P.
DOCUMENT OARECIBIR
COSTO
Licencia de Uso del Suelo.
El que indique la Ley de Ingresos del Municipio de Periban,
PARA REALIZAREL TRAMITE ACUDIR A: Michoacan.

Calle Ocampo Numero 1, Col. Centro de Periban, Michoacan, C.TIEMPO DE RESPUESTA

P. 60440
10 dias habiles una vez cumpliendo con los requisitos indicados
TELEFONO: 01-354-551-11-50 para el tramite.
DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y DOCUMENT OA RECIBIR

URBANISTICA MUNICIP AL
Licencia de Construccion.
TRAMITES, SERVICIOS Y PROGRAMAS
PARA REALIZAREL TRAMITE ACUDIR A:
LICENCIA DE CONSTRUCCION
Calle Ocampo Numero 1, Col. Centro de Periban, Michoacan, C.
DESCRIPCION P. 60440

La licencia de construccion es el resolutivo técnico-juridico emitido TELEFONO: 01-354-551-11-50
por la dependencia municipal, donde se establece la normatividad
para poder realizar una construccion en algun predio especifico. DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y
URBANISTICA MUNICIP AL
REQUISITOS
TRAMITES, SERVICIOS Y PROGRAMAS
Solicitud. Escrito dirigido al FAyuntamiento, solicitando el tramite
requerido, anexando identificacion del propietario. AUTORIZACION DE LOTIFICACIONES,
FRACCIONAMIENTOS Y/O CONDOMINIOS
Titulo de propiedad. Copia certificada de la escritura (o escrituras
en caso de fusion), inscrita en el Registro Publico de la PropiedaddESCRIPCION
y del Comercio.
Lotificacion. La division o particion de un terreno del area urbana
Acta Constitutiva (si se requiere). Copia certificada del acta o rural en mas de 3 lotes y que no requiera la extension o apertura
constitutiva de la empresa, inscrita en el Registro Publico de lade vias publicas, por ser estas ya existentes y que cada una de las
Propiedad y del Comercio, cuando se trate de persona moral. fracciones resultantes tenga frente a via publica.

Poder Notarial (si se requiere). El promovente debera de acreditaFraccionamiento. La division o particién de un terreno del area
su personalidad mediante poder notarial para actos de tramitearbana o rural que implique la extension o apertura de vias publicas,
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por ser estas necesarias para acceder a cada una de las fracciosaspersonalidad mediante poder notarial para actos de tramites
resultantes. correspondientes.

Condominio. La divisién o particion de un terreno del area urbanaLicencia de Uso de Suelo. Copia fotostatica del oficio de Dictamen

o rural que implique la extension o apertura de vias publicas, pode uso del suelo expedido por el&funtamiento.

ser estas necesarias para acceder a cada una de las fracciones

resultantes, y que ademas incluye el sembrado de vivienda. Certificado de No-Afectacion de Areas Publicas y Zonas Federales
(si se requiere). Copia fotostatica del estudio debidamente

Para la autorizacion de los diferentes tipos de desarrollos, se deber&ancionado por la Secretaria de Urbanismo y Médibiente.

integrar los expedientes técnicos con la documentacion referida de

acuerdo a las tres fases siguientes: Estudio y Dictaminacién de la Manifestacion del Impacto
Ambiental. Copia fotostatica del estudio debidamente sancionado

FASE I. Licencia de Uso del Suelo. por la Secretaria de Urbanismo y MeAmbiente.

FASE II. Visto Bueno de LotificacionYialidad. Escritura de Fusion (si se requiere). Cuando el desarrollo que se
pretende llevar a cabo lo integran dos o mas escrituras, se tendra

FASE IIl. Autorizacion Definitiva. que realizar la fusién con el objeto de formar una sola unidad
topografica.

REQUISITOS FASE |. PARA LA LICENCIA DE USO DE
SUELO. Levantamientdlopografico delTerreno. Copia heliogréafica del
plano de levantamiento topogréfico, sefialando en el mismo los
Solicitud. Escrito dirigido al HAyuntamiento, solicitando el tramite  siguientes aspectos técnicos:
requerido, anexando identificacion del propietario.
Los angulos del poligono 6 los poligonos correspondientes a cada
Titulo de propiedad. Copia certificada de la escritura (o escriturasuno de los  vértices y de las distancias respectivas de vértice a
en caso de fusidn), inscrita en el Registro Publico de la Propiedadértice.
y del Comercio.
Colindantes perimetrales con nombre y acotaciones.
Acta Constitutiva (si se requiere). Copia certificada del acta
constitutiva de la empresa, inscrita en el Registro Publico de laLos diversos predios que cuente con la composicion del area total
Propiedad y del Comercio, cuando se trate de persona moral. que se pretende fraccionar debidamente demarcados.

Poder Notarial (si se requiere). El promovente debera de acreditakas superficies parciales de cada uno de los predios que integran el
su personalidad mediante poder notarial para actos de tramiteSaccionamiento en proyecto, asi como la superficie total del terreno
correspondientes. a fraccionar

Croquis de Localizacion. Ubicacion del predio respecto a la manchalodos los accidentes topograficos mas notables que estén situados
urbana de la localidad. dentro de los terrenos objeto del fraccionamiento o colindando con
el mismo, tales como montafias, cerros, valles, rios, canales, zanjas,
Recibo de pago del Impuesto Predial. Copia del recibo de pago delias generales de comunicacién como: caminos, carreteras, vias
impuesto predial vigente. férreas, lineas de energia eléctrica, ductos subterraneos, gasoductos,
oleoductos, construcciones permanentes, y otras que se consideren
Croquis de Localizacion. Ubicacion del predio respecto a la manchale interés.
urbana de la localidad.
Factibilidad de los Servicios égua Potable y Drenaje. Oficio de
REQUISITOS FASE II. PARA EL VISTO BUENO DE factibilidad emitido por el organismo operador del sistema, en
LOTIFICACION Y VIALIDAD. donde especifique claramente estar en condiciones de dotar de los
servicios de agua potable y drenaje, indicando ademas el punto de
Solicitud. Escrito dirigido al HAyuntamiento, solicitando el tramite  conexién y descarga respectiva.
requerido, anexando identificacion del propietario.
Factibilidad del Suministro de Energia Eléctrica. Oficio de
Titulo de propiedad. Copia certificada de la escritura (o escrituradactibilidad del suministro de energia eléctrica al desarrollo expedido
en caso de fusidn), inscrita en el Registro Publico de la Propiedaghor C.FE.
y del Comercio.
Proyecto de Rasantes. Proyecto de rasantes de vialidades, que
Acta Constitutiva (si se requiere). Copia certificada del acta debera contener los niveles de las vialidades, en cuanto a sus
constitutiva de la empresa, inscrita en el Registro Publico de lapendientes, alturas, escurrimientos y demas caracteristicas que
Propiedad y del Comercio, cuando se trate de persona moral. permitan la integracion del Desarrollo o Desarrollo en Condominio
con las vialidades existentes en colindancia o la congruencia con
Poder Notarial (si se requiere). El promovente debera de acreditalos proyectos que las autoridades encargadas de los servicios
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publicos tengan de la zona. Certificado de Libertad de Gravamen. Oficio original de Certificado
de libertad de gravamen, con vigencia de no mas de treinta dias. En
Plano de Lotificacién Yialidad. El plano de lotificacion y vialidad ~ caso de existencia de algun gravamen, se requerira la autorizacion
debera ajustarse a la siguiente normatividad, que contempla gbor escrito del acreedor
Cddigo de Desarrollo Urbano del Estado, de acuerdo al tipo de
desarrollo de que se trate, debiendo de sefialar ademas lo siguient&probacién de la nomenclatura. Copia heliografica de los planos
proyectos debidamente sellados y firmados de aprobados por la
Plano proyecto de lotificacion y vialidad a escala 1:500 y croquis dependencia municipal.
de localizacién referenciado a la mancha urbana a escala 1:10,000.
Aprobacién de los planos proyectos de los Sistemasgde
Tipo de fraccionamiento, nombre propuesto del mismo, nombrePotable, DrenajeAdcantarillado. Copia heliogréafica de los planos
del propietario o copropietarios, orientacion, escala grafica y cuadrgroyectos debidamente sellados y firmados de aprobados por el
de uso del suelo. organismo operador del sistema, asi como sus respectivas memorias
de célculo
Frentes y profundidades de lotes, superficies parciales,
sefialamientos de manzanas, anchos de calles en planta y corfgrobacion de los planos proyectos de Electrificaciiugnbrado
transversal de las mismas. Publico. Oficio y plano debidamente firmado y sellado por la
Comision federal de Electricidad asi como sus respectivas memorias
Acceso principal al fraccionamiento, y proyecto de entroncamientode calculo.
aprobado por el organismo operador
Aprobacion del proyecto de entronque (si se requiere). Oficio y
Sefalar las fuentes de abastecimiento de los servicios de agua potabgano proyecto de entronque debidamente sellado y firmado de
energia eléctrica y descarga de aguas residuales aprobado por la Secretaria de Comunicaciones y Transportes, o la
Junta de Caminos Estatal.
En caso que el predio a fraccionar se ubique o colinde con algin
servicio federal, estatal o municipal, indicar zonas de restriccion yMemoria Descriptiva del Desarrollo. Documento técnico
proyecto de entroncamiento aprobado porgdisismo operador debidamente aprobado por el Byuntamiento que debe
contemplar las siguientes especificaciones:
Todo plano proyecto de lotificacion y vialidad debera ser firmado
por un técnico responsable seflalando ademas su cédul&uperficie total del terreno a fraccionar
profesional.
La superficie destinada a vias publicas.
Proposicion del propietario respecto de la ubicacion de las areas
de donacion a satisfaccion del Ayuntamiento y Gobierno del  Las superficies totales y parciales de las areas verdes.
Estado, conforme a los porcentajes que marca el Cédigo de
Desarrollo Urbano del Estado. La superficie total que debera cederse, de acuerdo a las disposiciones
del Cédigo de Desarrollo Urbano, en el que respecta a donacion.
Prever la continuidad de las calles existentes con futuros
fraccionamientos, ajustandose a lo dispuesto en los programakas especificaciones y procedimientos generales de construccion
directores de desarrollo urbano municipal y de centro de poblaciongue detallen y garanticen la calidad de todas y cada una de las obras
o0 alos estudios técnicos que se tengan por parte de la Secretariade urbanizacion, que deban ser ejecutadas en los terrenos motivo
Urbanismo y MedioAmbiente y los Ayuntamientos del fraccionamiento, seglin su tipo, asi como el estudio de Mecanica
correspondientes, asimismo cuando el caso lo requiera, para otorgae Suelos.
las autorizaciones de fraccionamientos e\j{intamiento fijara
las franjas de restriccion, que se requiera en ciertas colonias ®@isefio del tipo de pavimento que se construird en el desarrollo.
poblaciones o por reglamentacion, los fraccionadores deban dejaPropuesta del precio inicial de venta de los lotes urbanizados.
en sus colindancias.
Presupuesto de las obras de urbanizacion a realizarse en el
Propuesta para la nomenclatura de vialidades, andadores, jardindésaccionamiento, para su revision y aprobacién en su caso.
y plazas.
Calendario de obras, programado al término de dos afios a partir de
Propuesta de Publicidad. Propuesta de la publicidad destinada k& fecha de autorizacién del desarrollo.
promover la venta de lotes, viviendas, departamentos, locales o

unidades. Escrituras de las Areas de Donacion. Escrituras debidamente

inscritas en el Registro Publico de la Propiedad Raiz y del Comercio,
REQUISITOS FASE lll. PARA LA AUTORIZACION otorgadas a favor del H\yuntamiento y Gobierno del Estado.
DEFINITIV A.

Garantias. Pdliza de fianza o garantia hipotecaria original y copia
Solicitud. Escrito dirigido al HFAyuntamiento, solicitando el tramite  para garantizar la correcta y total ejecucion de las obras de
requerido, anexando identificacion del propietario. urbanizacion del fraccionamiento.



"Version digil de consula, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Peridédico Oficial)"

PAGINA 14 Miércoles 15 de Enero de 2020. 5a. Secc.  PERIODICO OFICIAL

Pago de derechos. Copias fotostaticas de los recibos de pago, pPARA REALIZAR EL TRAMITE ACUDIR A:
concepto de pago de derechos de acuerdo a lo estipulado en la Ley
de Ingresos Municipales. Calle Ocampo Numero 1, Col. Centro de Periban, Michoacan,
C. R 60440
Permiso d&enta. Permiso para la venta y comercializacién de los ]
lotes, viviendas, departamentos, locales o unidades, emitido por ITELEFONO: 01-354-551-11-50
dependencia municipal. i )
DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y

Copia de proyecto de Lotificacionfalidad Definitivo. Juego de URBANISTICA MUNICIP AL
8 copias heliogréficas del plano de lotificacion y vialidad parasu
sello y firma de autorizacion definitiva. TRAMITES, SERVICIOS Y PROGRAMAS

Estudio de Mecanica de Suelos. Elaborado por laboratoriol/CENCIA - DE ALINEAMIENT O O CONSTANCIA DE
acreditado ante la Dependencia Municipal. NUMERO OFICIAL

Autorizacion de Perforacion de Pozo. En caso de requerir |aDESCRIPCION
perforacion de pozos, para el suministro de agua potable, obtener

de la Comisién Nacional déigua, la autorizacién y concesién Alineamiento es el documento que determina las posibles
para la explotacién del mismo. restricciones de los predios que pueden ser calle en proyecto, por

ampliacion de vialidades o establecimiento y por conservacion de

Proyecto de entroncamiento. En caso de colindar con carreteragerecho de via.

federales o estatales se presentara proyecto de entroncamientl(_), Constancia de n ficial I ; ite ol
aprobado por la autoridad competente. a Constancia de numero oficial es el documento que emite e

Ayuntamiento con respecto al nimero asignado al inmueble.

Todos los proyectos técnicos deberan ser elaborados pol:_e
profesionistas debidamente acreditados con apego al Cédigo de
Desarrollo Urbano, articulos 400, 401, 402, 403, 404; a Ley de
Profesiones del Estado (Art. 182 frac. XIV) y a la Normatividad
Vigente del Ambito Estatélplicable.

EQUISITOS

Escritura publica, resolucion judicial o administrativa inscritos en
el registro publico de la propiedad o certificado parcelario.

PASOSA SEGUIR Recibo predial actualizado.

. . -, L L .. ldentificacion del propietario.
Acudir a la Direccion de Obras Publicas y Urbanistica Municipal prop

para entregar documentacion. En caso de no ser el propietario ademas identificacion del solicitante

) L . y carta poder simple.
Realizar el pago de derechos por el tramite requerido.
Anexar croquis especifico con medidas de cada cuarto (para
construccion menor de 60 m2) o plano arquitecténico (para
construccién mayor a 60 m2) con cuadro de areas con medidas por
nivel y uso.

HORARIO DE ATENCION

Lunes aViernes: De 9:00 a 15:00NP.

COSTO Llenar formato de solicitud.

El que indique la Ley de Ingresos del Municipio de Periban, paASOSA SEGUIR
Michoacan.

Acudir a la Direccion de Obras Publicas y Urbanistica Municipal
TIEMPO DE RESPUESTA para entregar documentacion.

10 dias habiles una vez cumpliendo con los requisitos indicadoRRealizar pago en Caja @esoreria.
para el tramite en cada una de sus fases.
HORARIO DE ATENCION
DOCUMENTOARECIBIR
Lunes &Viernes: 9:00 a 15:00 horas.
Licencia de Uso del Suelo.
COSTO
Visto Bueno de Lotificacion Yialidad.
El que sefiale la Ley de Ingresos del Municipio de Periban,
Autorizacion Definitiva. Michoacan.
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TIEMPO DE RESPUESTA Llenar formato de solicitud.

10 dias habiles para Constancia de Nimero Oficial y 13 dias habilepASOSA SEGUIR
para Licencia dAlineamiento.

Acudir a laVentanilla de Urbanismo Municipal, para entregar

DOCUMENT OARECIBIR documentacion
Licencia deAlineamiento o Constancia de Numero Oficial. Realizar pago en Caja @iesoreria.
PARA REALIZAREL TRAMITE ACUDIR A: HORARIO DE ATENCION
Calle Ocampo Numero 1, Col. Centro de Periban, Michoacan, C'Lunes aiernes: De 9:00 a 15-00NP
P. 60440
TELEFONO: 01-354-551-11-50 COSTO
DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y EI_ que Sfeﬁale la Ley de Ingresos del Municipio de Periban,
URBANISTICA MUNICIP AL Michoacan.
TRAMITE O SERVICIO TIEMPO DE RESPUESTA

LICENCIA PARA INSTALACION DE ANTENAS DE 10 dias habiles.
COMUNICACION Y TORRES O SITIOS CELULARES
DENOMINADOS RADIO BASE DOCUMENTOA RECIBIR

DESCRIPCION Recibo de pago / CFDI y Licencia de Construccion.

Documento que autoriza la instalacion de torres y antenas par@ARA REALIZAR EL TRAMITE ACUDIR A:
comunicacion.

Calle Ocampo Numero 1, Col. Centro de Periban, Michoacan, C.
REQUISITOS P. 60440

Escritura publica, resolucion judicial o administrativa inscritos en TELEFONO: 01-354-551-11-50
el registro publico de la propiedad o certificado parcelario.

) _ _ DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS Y
Recibo de predlal actualizado. URBANiSTlCA MUNICIP AL

Licencia de uso de suelo de impacto regional. TRAMITES. SERVICIOS Y PROGRAMAS

Planos arquitecténicos, estructurales, de instalacién hidraulica Y ICENCIA DE CONSTRUCCION (construccion mayor a 60
sanitaria, con firmar original del perito y doblados en tamafio carta, Y
dejando un espacio en el pie de plano de 7cm de ancho por 17 cm ”*

de largo para la colocacion de sello de autorizacién en la esquin .

inferior derecha. %ESCRIPQON

Registro del perito responsable de obra privada vigente. Licencia para iniciar una construccion en un predio.

Acta constitutiva de la empresa. REQUISITOS

Alineamiento y nimero oficial vigente. Escritura pablica, resolucién judicial o administrativa inscritos en
el Instituto de la Funcién Registral, Certificado Parcelario.

Dictamen de impacto regional junto con los demas dictdmenes.
Recibo de predial actualizado.

Dictamen de no interferencia emitido por la Secretaria de
comunicaciones y transportes federal. Recibo del agua actualizado.

En caso de ampliacion anexar terminacion de obra de la construccidbicencia de uso de suelo vigente (en caso de formar parte de un
existente y edificarlo en plano. condominio o fraccionamiento, se omite este requisito).

Identificacion del propietario, del solicitante y carta poder simple planos arquitectonicos, estructurales, de instalacion hidraulica y
o solamente del propietario, segln sea el caso. sanitaria, con firma original del perito y doblados en tamafio carta.
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Alineamiento y Numero Oficial vigente.

Credencial de Electorigente con domicilio en el Municipio de
Periban, Michoacan.

En caso de ampliacién anexar terminacion de obra de la construccion

existente y especificarlo en plano.

Constancia Domiciliaria.

En fraccionamientos y condominios presentar el reglamento interndURP de los dependientes econdmicos.

correspondiente.
Llenar formato de solicitud.

PASOSA SEGUIR

PASOSA SEGUIR

Podran ser beneficiarios todos aquellos que se encuentren en pobreza
alimentaria, marginacion, exclusién y/o vulnerabilidad.

Acudir a la Direccién de Desarrollo Urbano, para entregar Esperar la publicacion de la convocatoria para inscripciones al

documentacion.

Realizar pago en Caja @lesoreria.
HORARIO DE ATENCION

Lunes &/iernes: 9:00 a 15:0 horas.

COSTO

Variable de acuerdo al tipo de construccion (viviendas de tipo
social progresivo, de interés social, popular, media, residencial,

Programa.

Registrarse y cumplir con los requisitos que establezca la
convocatoria.

Acercarse a la ventanilla de tramite dispuestas para tal efecto.
HORARIO DE ATENCION
Lunes aViernes: De 9:00 a 15:00 horas.

COSTO

residencial alta, o, edificios mercantiles o de prestacion de SeNiCiOS)Trémi te y apoyo gratuito

TIEMPO DE RESPUESTA

10 dias hébiles.

DOCUMENT O ARECIBIR

Licencia de construccion y Recibo de pago / CFDI.
PARA REALIZAREL TRAMITE ACUDIR A:

Calle Ocampo Numero 1, Col. Centro de Periban, Michoacan,
C. P 60440

TELEFONO: 01-354-551-11-50
DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL
TRAMITE O SERVICIO

INCORPORACION AL PROGRAMA DE APOYO
ALIMENT ARIO FAMILIAR

DESCRIPCION

TIEMPO DE RESPUESTA

15 dias hébiles.

PRODUCTOA RECIBIR
Canast@\limenticia.

PARA REALIZAREL TRAMITE ACUDIR A:

Calle Ocampo Numero 1, Col. Centro de Periban, Michoacan,
C. P 60440

TELEFONO: 01-354-551-11-50
DIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL
TRAMITE O SERVICIO

INCORPORACION AL PROGRAMA BIENESTAR, APOYO
ECONOMICO FEDERAL

DESCRIPCION

Programa orientado a disminuir los niveles de pobreza alimentariadPrograma orientado a disminuir los niveles de pobreza a través de
através de la dotacion de una despensa que contiene productos ldeentrega de recursos econdémicos para adultos mayores que
la canasta basica, mismos que permitan mejorar la calidad nutricionglermitan mejorar la calidad de vida de las familias en condiciones
de las familias en condiciones de pobreza extrema, urbano marginale pobreza extrema, urbano marginal y rural.
y rural.

REQUISITOS
REQUISITOS

Copia de acta de nacimiento donde se acredite ser mayor de 65

Solicitud dirigida al Presidente Municipal. afos cumplidos.
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Credencial de Electorigente con domicilio en el Municipio de
Periban, Michoacan.

Constancia de Domicilio.

PASOSA SEGUIR

Cotizacion del bien o servicio a solicitar
Constancia domiciliaria.
Constancia de productor agropecuario.

Formato de solicitud (segin dependencia).

Acudir a la oficina de programas municipales de la Presidencia

Municipal.

Esperar la apertura de inscripciones para el Programa.

Otros que indique el programa.

PASOSA SEGUIR

Registrarse y cumplir con los requisitos que establezca la Secretari@olicita el apoyo al Secretario de DesarrAlipopecuario.

de Desarrollo Social del Gobierno Federal.

Verificar fecha apertura de ventanillas (inicio de programas).

Podran ser beneficiarios todos aquellos que a criterio del personal

de la Secretaria de Desarrollo Social del Gobierno Federal.
HORARIO DE ATENCION

Lunes a&/iernes: De 9:00 a 15:00 horas.

COSTO

Tramite y apoyo gratuito.

TIEMPO DE RESPUESTA

Se depende directamente de lo que sefiale la SEDESOL.
PRODUCTOARECIBIR

Recurso Econémico.

PARA REALIZAREL TRAMITE ACUDIR A:

Calle Ocampo Numero 1, Col. Centro de Periban, Michoacan,
C. P 60440

TELEFONO: 01-354-551-11-50

DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO
TRAMITE O SERVICIO
GESTION DE APOYOSAL SECTORAGROPECUARIOS
DESCRIPCION

Gestionar ante dependencias, estatales y federales el acceso a
diversos programas vinculados al sector

REQUISITOS
Oficio o carta solicitud.
Credencial de elector

CURR

Firmar solicitud y entregar documentos que el programa en cuestion
indique.

HORARIO DE ATENCION

Lunes &/iernes: 9:00 a 15:00 horas.

COSTO

Servicio gratuito por la gestion, pero en el caso del subsidio la
aportacion sera en funcion a lo que marque la normatividad del
programa.

TIEMPO DE RESPUESTA

En funcién de la normatividad de los programas.
DOCUMENT OA RECIBIR

Asesoria, Capacitacion, Subsidios, en temas agropecuarios.

PARA REALIZAREL TRAMITE ACUDIR A:

Calle Ocampo Numero 1, Col. Centro de Periban, Michoacan,
C. P 60440

TELEFONO: 01-354-551-11-50

DIRECCION MUNICIP AL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA (DIF)

TRAMITE O SERVICIO
IBREDENCIAL DELADULTO MAYOR INAPAM
DESCRIPCION

Brindar a los adultos mayores una tarjeta para obtener descuentos
a nivel federal.

REQUISITOS

Tener los 60 afios cumplidos.
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Tres Fotografias tamafio infantil recientes.
Acta de nacimiento.

CURP

Credencial de elector

PASOSA SEGUIR

Acudir a la Direccion del DIF Municipal de Periban, para pedir los
requisitos que se necesitan para la credencial.

Llevar la documentacion a la coordinacion de adultos mayores.
HORARIO DE ATENCION

Lunes &iernes: 8:00 a 14:00 horas.

COSTO

El tramite es gratuito.

TIEMPO DE RESPUESTA

Inmediata.

DOCUMENTOA RECIBIR

Credencial.

PARA REALIZAREL TRAMITE ACUDIR A:

Calle Juarez S/N, Col. Centro de Periban, Michoacan,8604R0
TELEFONO: 01-354-551-17-60

DIRECCION MUNICIP AL PARA EL DESARROLLO
INTEGRAL DE LA FAMILIA (DIF)

TRAMITE O SERVICIO
DONACION DE APARATOS FUNCIONALES

DESCRIPCION

Tramite para donacién que proporciona apoyos con ayudas

Credencial de elector del beneficiario y solicitante.
Prescripcion médica por médico especialista.

Estudio socioecondmico sellado, firmado y clasificado.
Credencial de elector

Fotografia de cuerpo entero reciente.

PASOSA SEGUIR

Acude al area de Trabajo Social para solicitar el servicio.
Se le realiza estudio socioeconémico.

Entrega documentacion.

Recibe visita domiciliaria.

Se verifica que el DIF cuente con el aparato funcional requerido.
Acude a recibir el aparato funcional requerido.
HORARIO DE ATENCION

Lunes &/iernes: 9:00 a 14:00 horas.

COSTO

El tramite es gratuito.

TIEMPO DE RESPUESTA

Inmediata.

DOCUMENT OA RECIBIR

Donacién de aparatos funcionales.

PARA REALIZAREL TRAMITE ACUDIR A:

Calle Juarez S/N, Col. Centro de Periban, Michoacan,8604R0

TELEFONO 01-354-551-17-60

funcionales como sillas de ruedas, andaderas, bastones y auxiliares
auditivos, condicionados a su existencia o en lista de espera, para DIRECCION MUNICIP AL PARA EL DESARROLLO

personas con alguna discapacidad.
REQUISITOS

Carta de Solicitud.

Dictamen Médico.

Acta de nacimiento.

Comprobante domiciliario no menor a tres meses.

INTEGRAL DE LA FAMILIA (DIF)
TRAMITE O SERVICIO
Desayuno Escolar Comunitario.

DESCRIPCION

Proporcionar desayuno caliente a estudiantes en nivel prescolar y

primaria a un bajo costd®Ayudando a mejorar su nivel de
aprovechamiento y rendimiento escolar



"Version digiel de consula, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Periédico Oficial)"

PERIODICO OFICIAL

Miércoles 15 de Enero de 2020. 5a. Secc.

PAGINA 19

REQUISITOS

Estar inscrito en el padron de beneficiados.

Realizar el pago de la cuota de recuperacion del desayuno.
PASOSA SEGUIR

Estar inscrito en la escuela beneficiada.
Asistir diariamente al desayunador

Inscribirse en el padrén de beneficiados.
HORARIO DE ATENCION
Lunes &/iernes: 9:00 a 15:00 horas.
COSTO
Gratuito.
TIEMPO DE RESPUESTA
Inmediata.
DOCUMENT OA RECIBIR
No aplica.
PARA REALIZAREL TRAMITE ACUDIR A:
Calle Juarez S/N, Col. Centro de Periban, Michoacan,8604R0
TELEFONO: 01-354-551-17-60
CONTRALORIA MUNICIP AL
TRAMITE O SERVICIO
Ql:JEJAS Y DENUNCIAS EN CONTRA DE SERVIDORES
PUBLICO$ DEL H. AYUNTAMIENT O DE PERIBAN,
MICHOACAN

DESCRIPCION

el tramite correspondiente a los servicios en referencia.

Las peticiones que los particulares hagan a la autoridad Municipal,
deberan ser resueltas en forma escrita, dentro de un plazo que no
exceda de treinta dias posteriores a la fecha de su presentacion o
recepcion.

La presentacion de cualquier escrito al que se hace alusion, debera
ser presentado en las oficinas que ocupa esta Contraloria Interna
ubicadas en Calle Ocampo Numero 1, Col. Centro de Periban,
Michoacéan, C. F60440.

Las peticiones pueden realizarse directamente en la Contraloria
Interna Al efecto se les proporcionara el formato correspondiente,
mismo que deberan requisitarlo y sefialar los hechos motivos de su
peticion precisando circunstancias de Modo, Tiempo y Lugar
(Como, Cuando y Donde), aportando las pruebas
correspondientes.

Tratandose de quejas o denuncias el promovente sera citado dentro
de las 48 horas siguientes a efecto de que se ratifique, amplie y/o
modifique su queja.

Las quejas deberan presentarse por personas plenamente
identificadas con su nombre y una identificacion que lo avale, No
habréa lugar a peticiones anénimas.

HORARIO DE ATENCION

Lunes &/iernes: 9:00 a 15:00 horas.

COSTO

Sélo en caso de requerir copias simples o certificadas generara
costo.

TIEMPO DE RESPUESTA

De acuerdo a los tiempos establecidos por Cdédigo de
Procedimientoédministrativos del Estado de Michoacan.

PARA REALIZAREL TRAMITE ACUDIR A:

Calle Ocampo Numero 1, Col. Centro de Periban, Michoacan, C.
P. 60440

Recibir, tramitar y resolver quejas y denuncias interpuestas en la
Contraloria Municipal en contra de Servidores Publicos del TELEFONO: 01-354-55-1-11-50

Gobierno Municipal.

REQUISITOS

COMITE DE AGUA POTABLE, ALCANT ARILLADO Y
SANEAMIENTO DE PERIBAN
(C.O.MAPA)

Para interponer una queja o denuncia se deberd presentarse
personalmente una identificacion oficial que avale la personalidadTRAMITE O SERVICIO

del promovente.

INSTALACION DE TOMA DE AGUA Y DESCARGA

Los documentos o pruebas del dicho que sostiene la queja o denunc2OMICILIARIA

PASOSA SEGUIR

DESCRIPCION

Los escritos presentados por el usuario con la finalidad de solicitarAquellos usuarios que requieran los servicios de agua y drenaje.
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REQUISITOS

Documento que acredite la propiedad.

Identificacion oficial.

vigente del propietario.

Copia de la boleta predial actualizado.

Croquis de ubicacion del predio.

Recibo original de pago de la instalacién de tomay descarga.
PASOSA SEGUIR

Presentarse en la oficina con los documentos solicitados.
HORARIO DE ATENCION

Lunes &/iernes: 9:00 a 15:00 horas.

COSTO

depende de las caracteristicas del predio.

TIEMPO DE RESPUESTA

Una vez pagada la instalacion 10 a 15 dias habiles.
DOCUMENTOA RECIBIR

Ninguno.

PARA REALIZAREL TRAMITE ACUDIR A:

PASOSA SEGUIR

Acudir ala oficina a realizar el pago en forma oportuna.
HORARIO DE ATENCION

Lunes aViernes de 9:00 a 15:00 horas.

COSTO

El que sefiale la Ley de Ingresos para Municipio de Periban,
Michoacan.

TIEMPO DE RESPUESTA

5 minutos.

DOCUMENT OA RECIBIR

Recibo oficial / CFDI.

PARA REALIZAREL TRAMITE ACUDIR A:

Calle Juarez No 25, Col. Centro de Periban, Michoacéan, C. P
60440

TELEFONO: 01-354-551-15-99
COMITE DE AGUA POTABLE, ALCANT ARILLADO Y
SANEAMIENTO DE PERIBAN
(C.O.MAPA)
TRAMITE O SERVICIO

APLICAR BENEFICIO DE DESCUENT OS EN ELPAGO DE

Calle Juarez No 25, Col. Centro de Periban, Michoacan, C. PAGUA

60440
TELEFONO: 01-354-551-15-99
COMITE DE AGUA POTABLE, ALCANT ARILLADO Y
SANEAMIENTO DE PERIBAN
(C.O.MAPA)
TRAMITE O SERVICIO:

PAGO DEL SERVICIO DE AGUA POTABLE Y
ALCANT ARILLADO

DESCRIPCION

(Persona de la tercera edad)

DESCRIPCION

Se otorgara a favor de las personas de la tercera edad, jubiladas y/
0 pensionadas, cuya percepcion diaria no rebase tres salarios
minimos, cumpliendo con los requisitos.

REQUISITOS

Identificacion Oficial vigente.

Credencial del INARM.

Que los usuarios del servicio, cumplan con la obligacion de pago

por el derecho de abastecimiento de agua potable.
REQUISITOS
Ultimo recibo de pago.

Realizar el pago en la oficina correspondiente.

Acta de nacimiento.
Comprobante de impuesto predial actualizado.
PASOSA SEGUIR

Presentarse en la oficina con los documentos solicitados.
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HORARIO DE ATENCION TIEMPO DE RESPUESTA
Lunes &iernes: 9:00 a 15:00 horas. Inmediata.
COSTO DOCUMENTOA RECIBIR
El que sefiale la Ley de Ingresos para el Municipio de Peribanconstancia.
Michoacan.
PARA REALIZAREL TRAMITE ACUDIR A:

TIEMPO DE RESPUESTA

. Calle Juarez No 25, Col. Centro de Periban, Michoacéan, C. P
Inmediata.

60440

DOCUMENTOARECIBIR TELEFONO: 01-354-551-15-99

Ni . .
inguno COMITE DE AGUA POTABLE, ALCANT ARILLADO Y
PARA REALIZAREL TRAMITE ACUDIR A: SANEAMIENTO DE PERIBAN
(C.OM.AP.A)
Calle Juarez No 25, Col. Centro de Periban, Michoacéan, C. P |
60440 TRAMITE O SERVICIO:
TELEFONO: 01-354-551-15-99 REPARACION DE FUGA DEAGUA ENVIA PUBLICA EN LA
CABECERA MUNICIP AL
COMITE DE AGUA POTABLE, ALCANT ARILLADO Y )
SANEAMIENTO DE PERIBAN DESCRIPCION
(C.OM.AP.A)
Rehabilitacion de la red de agua potable para evitar el desperdicio.
TRAMITE O SERVICIO
) REQUISITOS
CAMBIO DE PROPIET ARIO EN EL PADRON DE
USUARIOS Reporte exacto de la fuga.
DESCRIPCION PASOSA SEGUIR

Aquellos usuarios que requieractualizacion de la base de datos  presentarse en la oficina del COMYER
del Padron.

HORARIO DE ATENCION
REQUISITOS

. . Lunes &/iernes de 9:00 a 15:00 horas.
Documento que acredite la propiedad.

Identificacion oficial vigente del propietario. COSTO

Recibo de pago de agua actualizado. Gratuito.

PASOSA SEGUIR TIEMPO DE RESPUESTA

Presentarse en la oficina con los documentos requeridos. 1 dia.

Realizar el pago. DOCUMENT OA RECIBIR

HORARIO DE ATENCION Ninguno.

Lunes &/iernes: 9:00 a 15:00 horas. PARA REALIZAREL TRAMITE ACUDIR A:

COSTO Calle Juarez No 25, Col. Centro de Periban, Michoacéan, C. P
60440

El que sefale se indique en la Ley de Ingresos para el Municipio de

Periban, Michoacan. TELEFONO: 01-354-551-159
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COMITE DE AGUA POTABLE, ALCANT ARILLADO Y
SANEAMIENTO DE PERIBAN
(C.O.MAPA)
TRAMITE O SERVICIO:
DESAZOLVE DE ALCANT ARILLADO EN ViA PUBLICA

DESCRIPCION

PASOSA SEGUIR

Presentar solicitud elaborada.

HORARIO DE ATENCION

Lunes aViernes de 9:00 a 15:00 horas.

COSTO

Atender y resolver los problemas en el servicio de alcantarilladogn funcion de las caracteristicas del corte requerido.

en la cabecera municipal.
REQUISITOS

Reporte del problema.
PASOSASEGUIR

Presentarse el reporte en la oficina.
HORARIO DE ATENCION

Lunes &/iernes de 9:00 a 15:00 horas.
COSTO

Gratuito en la Cabecera Municipal.
TIEMPO DE RESPUESTA

1 dia.

DOCUMENTOA RECIBIR

Ninguno.

PARA REALIZAREL TRAMITE ACUDIR A:

Calle Juarez No 25, Col. Centro de Periban, Michoacéan, C. P

60440
TELEFONO: 01-354-551-15-99
COMITE DE AGUA POTABLE, ALCANT ARILLADO Y
SANEAMIENTO DE PERIBAN
(C.O.M.APA)
TRAMITE O SERVICIO:
ALQUILER DE BIENES P ARA REPARACION DE FUGAS
DESCRIPCION
Reparacion de desperfectos en la red domiciliaria.
REQUISITOS

Solicitud.

Ubicacion del lugar donde se requiere el servicio.

TIEMPO DE RESPUESTA

De 10 a 15 dias habiles.

DOCUMENT OA RECIBIR

Recibo oficial / CFDI.

PARA REALIZAREL TRAMITE ACUDIR A:

Calle Juarez No 25, Col. Centro de Periban, Michoacan, C. P

60440

TELEFONO: 01-354-551-15-99

OFICINA MUNICIP AL DE ENLACE DE PERIBAN

(Extension de Relaciones Exteriores)

TRAMITE O SERVICIO

TRAMITE DE P ASAPORTES MENOR DE EDAD POR 1ANO

DESCRIPCION

El pasaporte mexicano es el documento de viaje que se expide a los
mexicanos para acreditar su nacionalidad e identidad.

En el caso del tramite de pasaporte de vigencia un afio solo es
expedido para menores de edad de entre 1 a 3 afios de vida.

REQUISITOS

1.Acreditar la nacionalidad mexicana con alguno de los siguientes
documentos en original:

Acta de Nacimiento.

Matricula Consular

Certificado de Nacionalidad Mexicana.

Carta de Naturalizacion Mexicana.

Cédula de Identidad Ciudadana.

Declaratoria de Nacionalidad Mexicana.

2.- Carta del pediatra con nombre del menor, fecha de nacimiento,



"Version digiel de consula, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Periédico Oficial)"

PERIODICO OFICIAL Miércoles 15 de Enero de 2020. 5a. Secc. PAGINA 23

fotografiay sello del pediatra sobre la fotografia. REQUISITOS

3.-copia certificada CURP 1.Acreditar la nacionalidad mexicana con alguno de los siguientes

documentos en original:
4.- Ambos padres o tutores deberan presentar una identificacion

oficial con fotografia. (INE-IFE, Cedula profesional, INW, Acta de Nacimiento.
Pasaporte mexicano, Cartilla militar liberada).

. ., . Matricula Consular
5.- Confirmacion de cita.

. . - Certificado de Nacionalidad Mexicana.

6.- Realizar el pago correspondiente al tramite. (Federal y
Municipal). o .
pal) Carta de Naturalizaciéon Mexicana.

PASOSA SEGUIR 3 . .
Cédula de Identidad Ciudadana.

Realizar la cita previamente al 018008010773, acudir ambos padres

acompaiiados del menor a tramitar Declaratoria de Nacionalidad Mexicana.

COSTO 2.- Identificacién del menor de edad.

$610 FEDERAL. Carta del pediatra con nombre del menor, fecha de nacimiento,
fotografiay sello del pediatra sobre la fotografia (Requisito vélido

$350 MUNICIRAL. Gnicamente para menores de 7 afios).

HORARIO DEATENCION Credencial, carta o constancia de estudios de una escuela primaria,

secundaria o bachillerato.
Lunes &iernes: 8:30 a 12:00 horas.

3.-copia certificada CURP
TIEMPO DE RESPUESTA
4.- Ambos padres o tutores deberan presentar una identificacion

15 dias para entrega de pasaporte. oficial con fotografia. (INE-IFE, Cedula profesional, INd®,

DOCUMENT OA RECIBIR Pasaporte mexicano, Cartilla militar liberada).

Pasaporte mexicano. 5.- Confirmacion de cita.

PARA REALIZAR EL TRAMITE ACUDIR A: 6.- Realizar el pago correspondiente al tramite. (Federal y
Municipal).

Oficina Municipal de Enlace de Secretaria de Relaciones Exteriores
PASOSA SEGUIR
Calle Ocampo Numero 1, Col. Centro de Periban, Michoacan,
C. R 60440 Realizar la cita m@viamente al 018008010773, acudir ambos padres
| acompafiados del menor a tramitar
TELEFONO: 01-354-551-11-50

. COSTO
EN OFICINA MUNICIP AL DE ENLACE DE PERIBAN
(Extension de Relaciones Exteriores) $1265 FEDERAL

TRAMITE O SERVICIO $350 MUNICIFAL.

TRAMITE DE P ASAPORTES MENOR DE EDAD POR 3 . .
ANOS Descuento a personas con discapacidad*.

DESCRIPCION HORARIO DE ATENCION

El pasaporte mexicano es el documento de viaje que se expide a Iddines a/iernes: 8:30 a 12:00 horas.
mexicanos para acreditar su nacionalidad e identidad.
TIEMPO DE RESPUESTA
En el caso del tramite de pasaporte de vigencia tres afios es expedido
para menores de edad de entre 1 a 17 afios de vida. 15 dias para entrega de pasaporte.
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DOCUMENTOARECIBIR 5.- Confirmacion de cita.
Pasaporte mexicano. 6.- Realizar el pago correspondiente al tramite. (Federal y
Municipal).

PARA REALIZAREL TRAMITE ACUDIR A:
PASOSA SEGUIR
Oficina Municipal de Enlace de Secretaria de Relaciones Exteriores
Realizar la cita previamente al 018008010773, acudir ambos padres
Calle Ocampo Niimero 1, Col. Centro de Periban, Michoacan, acompafiados del menor a tramitar
C. P 60440
COSTO

TELEFONO: 01-354-551-11-50
$1735 FEDERAL.
OFICINA MUNICIP AL DE ENLACE DE PERIBAN
(Extension de Relaciones Exteriores) $350 MUNICIFAL.

TRAMITE O SERVICIO Descuento a personas con discapacidad*.

TRAMITE DE P ASAPORTES MENOR DE EDAD POR 6  HORARIODE ATENCION
ANOS )
Lunes &iernes: 8:30 a 12:00 horas
DESCRIPCION
TIEMPO DE RESPUESTA
El pasaporte mexicano es el documento de viaje que se expide a |

mexicanos para acreditar su nacionalidad e identidad. (i% dias para entrega de pasaporte.

En el caso del tramite de pasaporte de vigencia seis afos es expediBoo CUMENT OARECIBIR

para menores de edad de entre 3 a 17 afios de vida. .
Pasaporte mexicano.

REQUISITOS PARA REALIZAREL TRAMITE ACUDIR A:

L.Acreditar fa naC|_0r_1aI|dad mexicana con alguno de los siguientesy g, Municipal de Enlace de Secretaria de Relaciones Exteriores
documentos en original:

Calle Ocampo Numero 1, Col. Centro de Periban, Michoacan,

Acta de Nacimiento. C. P 60440
Matricula Consular TELEFONO: 01-354-551-11-50
Certificado de Nacionalidad Mexicana. OFICINA MUNICIP AL DE ENLACE DE PERIBAN

o ) (Extension de Relaciones Exteriores)
Carta de Naturalizacion Mexicana.

TRAMITE O SERVICIO
Cédula de Identidad Ciudadana.

TRAMITE DE P ASAPORTES MAYOR DE EDAD
Declaratoria de Nacionalidad Mexicana.

DESCRIPCION
2.- ldentificacién del menor de edad.

El pasaporte mexicano es el documento de viaje que se expide a los
Carta del pediatra con nombre del menor, fecha de nacimientomexicanos para acreditar su nacionalidad e identidad.
fotografiay sello del pediatra sobre la fotografia (Requisito vélido
Unicamente para menores de 7 afios). El tramite puede ser por vigencia de 3, 6, 10 afios.

Credencial, carta o constancia de estudios de una escuela primariREQUISITOS
secundaria o bachillerato.

1.Acreditar la nacionalidad mexicana con alguno de los siguientes
3.-Copia certificada CURP documentos en original:

4.- Ambos padres o tutores deberan presentar una identificacioricta de Nacimiento.
oficial con fotografia. (INE-IFE, Cédula profesional, INA®,
Pasaporte mexicano, Cartilla militar liberada). Matricula Consular
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Certificado de Nacionalidad Mexicana. OFICINA MUNICIP AL DE ENLACE DE PERIBAN
(Extension de Relaciones Exteriores)
Carta de Naturalizacion Mexicana.
TRAMITE O SERVICIO
Cédula de Identidad Ciudadana.

TRAMITE DE P ASAPORTES RENOVACION MENOR DE
Declaratoria de Nacionalidad Mexicana. EDAD

2.- Copia certificada CURP DESCR'PC'ON
3.- Identificacién oficial con fotografia. (INE-IFE, Cedula

profesional, INARM, credencial nacional para personas con
discapacidad, Cartilla militar liberada, credencial para jubilados).

El pasaporte mexicano es el documento de viaje que se expide a los
mexicanos para acreditar su nacionalidad e identidad.

En el caso del tramite de pasaporte de vigencia tresy seis afios es

4.- Confi ion de cita. : - .
onfirmacion de cita expedido para menores de edad de entre 3 a 17 afios de vida.

5.- Realizar el pago correspondiente al tramite. (Federal y

Municipal). REQUISITOS

PASOSA SEGUIR 1.Acreditar la nacionalidad mexicana con alguno de los siguientes
documentos en original:

Realizar la cita previamente al 018008010773, acudir a tramitar

con los documentos solicitados el dia de la cita. Acta de Nacimiento y copia.

COSTO Matricula Consular

FEDERAL Certificado de Nacionalidad Mexicana.
3afios $1265. Carta de Naturalizacion Mexicana.

6 afios $1735. Cédula de Identidad Ciudadana.

10 afios $2670. Declaratoria de Nacionalidad Mexicana.
MUNICIPAL

2.- ldentificacién del menor de edad.
$350. Carta del pediatra con nombre del menor, fecha de nacimiento,
fotografiay sello del pediatra sobre la fotografia (Requisito vélido

Descuento a personas con discapacidad, trabajadores agricolas BRicamente para menores de 7 afios)

CANADA, adultos mayores de 60 afos*

Credencial, carta o constancia de estudios de una escuela primaria,

HORARIO DE ATENCION . .
secundaria o bachillerato.

Lunes &iernes: 8:30 a 12:00 horas. . .
3.- Copia certificada CURP

TIEMPO DE RESPUESTA ) ) L
4.- Ambos padres o tutores deberan presentar una identificacion
15 dias para entrega de pasaporte. oficial con fotografia. (INE-IFE, Cedula profesional, INW,
Pasaporte mexicano, Cartilla militar liberada.
DOCUMENT OA RECIBIR
5.- Confirmacion de cita.
Pasaporte mexicano.
6.- Realizar el pago correspondiente al tramite. (Federal y
PARA REALIZAREL TRAMITE ACUDIR A: Municipal).

Oficina Municipal de Enlace de Secretaria de Relaciones Exterioreg.- Pasaporte original a renovar y copia del mismo.

Calle Ocampo Numero 1, Col. Centro de Periban, Michoacén, C PASOSA SEGUIR
P. 60440

) Realizar la cita previamente al 018008010773, acudir ambos padres
TELEFONO: 01-354-551-11-50 acompafiados del menor a tramitar
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COSTO El tramite puede ser por vigencia de 3, 6, 10 afios.
FEDERAL REQUISITOS

3 afios $1265. 1. pasaporte original a renovar y copia.

6 afios $1735. 2.-copia certificada CURP

MUNICIPAL 3.- Confirmacién de cita.

$350.

4.- realizar el pago correspondiente al tramite. (Federal y
Municipal).
Descuento a personas con discapacidad*. pal)

. PASOSA SEGUIR
HORARIO DE ATENCION

Realizar la cita previamente al 018008010773, acudir a tramitar

Lunes afiemes: 8:30 a 12:00 horas. con los documentos solicitados el dia de la cita.

TIEMPO DE RESPUESTA

COSTO
15 dias para entrega de pasaporte. FEDERAL
DOCUMENT O A RECIBIR 3 afios §265.

Pasaporte mexicano. .
6 afios $1735.

PARA REALIZAREL TRAMITE ACUDIR A: N
10 afios $2670.

Oficina Municipal de Enlace de Secretaria de Relaciones Exteriores

MUNICIPAL
Calle Ocampo Numero 1, Col. Centro de Periban, Michoacan,
C. R 60440 $350.
TELEFONO: 01-354-551-11-50 Descuento a personas con discapacidad, trabajadores agricolas en

CANADA, adultos mayores de 60 afos*.

OFICINA MUNICIP AL DE ENLACE DE PERIBAN i
(Extension de Relaciones Exteriores) HORARIO DE ATENCION

TRAMITE O SERVICIO Lunes &iernes: 8:30 a 12:00 horas.

TRAMITE DE P ASAPORTES RENOVACION MA YOR DE TIEMPO DE RESPUESTA
EDAD
) 15 dias para entrega de pasaporte.
DESCRIPCION
DOCUMENT OA RECIBIR
El pasaporte mexicano es el documento de viaje que se expide a los
mexicanos para acreditar su nacionalidad e identidad. Pasaporte mexicano.




